
Der TV Weitnau e. V. sucht zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt eine 

Leitung der Geschäftsstelle (m/w/d) 

 

Zu Ihren Aufgaben gehört  

- die Führung des Schriftverkehrs 

- Verwaltung der Mitgliederkartei 

- Führen der Beitragskasse  

- administrative Unterstützung des Vorstands und 

der Abteilungen sowie bei Veranstaltungen 

- Auskünfte über Telefon und E-Mail 

 

Bürokenntnisse sind von Vorteil, können aber auch 

erlernt werden. Inventar wie Drucker, Laptop und 

Telefon werden zur Verfügung gestellt.  

Die Geschäftsstellenleitung erhält eine monatliche 

Ehrenamtspauschale nach Vereinbarung.  

 

Bei Interesse bitte melden bei Rainer Hitzler, Telefon: 

08375/1415 oder Katharina Immler, Telefon: 

08375/9296314 

 


