Der TV Weitnau e. V. sucht zum nachstmoglichen
Zeitpunkt eine

Leitung der Geschaftsstelle (m/w/d)

Zu lhren Aufgaben gehort

- die Fihrung des Schriftverkehrs

- Verwaltung der Mitgliederkartei

- FUhren der Beitragskasse

- administrative Unterstlitzung des Vorstands und
der Abteilungen sowie bei Veranstaltungen

- Auskilinfte Gber Telefon und E-Mail

Blrokenntnisse sind von Vorteil, konnen aber auch
erlernt werden. Inventar wie Drucker, Laptop und
Telefon werden zur Verfigung gestellt.

Die Geschaftsstellenleitung erhalt eine monatliche
Ehrenamtspauschale nach Vereinbarung.

Bei Interesse bitte melden bei Rainer Hitzler, Telefon:
08375/1415 oder Katharina Immler, Telefon:
08375/9296314




